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FAPRAS

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

I. DA FINALIDADE

1.1 O material bibliogréfico pertencente ao acervo da Biblioteca Central da Faculdade Palotina é
constituido pelos seguintes materiais: livros, periddicos, normas técnicas, material audiovisual (CD,
DVD, fitas VHS), obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias gerais e especializadas), mapas,
teses e dissertacBes, entre outros. A comunidade académica também possui acesso a Biblioteca
Digital Saraiva e ao Portal de Periddicos do FORCOM.

1. DO PESSOAL
2.1 A Biblioteca esta hierarquicamente subordinada a Direcdo da Faculdade Palotina — FAPAS.

I11. DA CONSULTA E EMPRESTIMO AOS USUARIOS
3.1 O material bibliografico pertencente ao acervo da biblioteca é emprestado para uso, dentro e
fora de suas dependéncias, para:
a) membros do corpo docente;
b) membros do corpo discente;
c) membros do corpo técnico-administrativo;
d) pessoas autorizadas previamente pela direcéo.
3.2 O empréstimo do material bibliogréafico da Biblioteca Central obedece aos seguintes prazos e
condicdes:
a) para membros do corpo docente: 10 obras por 15 dias;
b) para membros do corpo discente: 7 obras por 7 dias;
c) para membros do corpo discente dos cursos de pds-graduacdo: 7 obras por 15 dias;
d) para membros do corpo técnico-administrativo e pessoas autorizadas previamente pela
direcdo: 5 obras por 7 dias.
3.3 Néo é permitido retirar para empréstimo domiciliar os seguintes materiais bibliograficos:
a) obras raras (edi¢Oes esgotadas e antigas);
b) obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, anuarios, etc.);
c) periodicos (jornais, revistas, etc.);
d) obras que possam causar prejuizo irreparavel ao acervo, em caso de perda ou dano;
e) livros de consulta local (tarja vermelha).
3.4 Para retirar material bibliografico o usuario devera cumprir com 0s seguintes requisitos:
3.4.1 Para o corpo discente:
a) solicitar preenchimento do cadastro e senha no balcdo de atendimento da Biblioteca
Central;
3.4.2 Para o corpo docente, técnico-administrativo e pessoas autorizadas pela direcao:
a) realizar a solicitacdo do cadastro e senha no balcdo de atendimento da Biblioteca Central.
3.5 O material bibliografico, retirado para empréstimo devera ser devolvido na data fixada para
devolucéo, caso contrario, sofrera a penalidade prevista no item 7.4 deste regulamento.



3.6 Para realizar o empréstimo de qualquer material bibliogréafico serd indispensavel que os
usuarios apresentem um documento de identificagdo com foto ou conter foto cadastrada no sistema
da biblioteca.

3.7 Todo material devera ser verificado pelo usuario, no ato da retirada para Empréstimo e/ou
Consulta.

IV. DA RENOVACAO DOS EMPRESTIMOS
4.1 A renovacdo podera ser feita no balcdo de atendimento da biblioteca, nos terminais de
consulta disponiveis e por telefone durante o horario de expediente do setor. Pela internet a
renovacgdo pode ser realizada até as 23h59 do dia marcado para devolugéo.
4.1.1 O usuério poderéa realizar a renovagdo no balcdo de atendimento até a data fixada para
devolucéo e preferencialmente com o material em maos. Caso haja reserva e 0 usuario ndo esteja
com o material no momento da renovagdo € de sua total responsabilidade o pagamento de multa.

V. DA RESERVA DOS MATERIAIS

5.1 A reserva é permitida apenas para obras em que todos exemplares estejam emprestados.

5.2 Os materiais bibliograficos, colocados em regime de reserva, poderdo ser consultados
somente no local.

5.3 O empréstimo das reservas obedece a ordem cronoldgica de realizagdo dos pedidos.

5.4 Apods a chegada do material reservado na biblioteca serd enviado um aviso por e-mail e 0
usuario tera 24hs para retirar a obra, caso contrario, passara ao Usuario seguinte ou retornar a
estante.

5.5 A reserva também pode ser feita pela internet, atraves do site www.fapas.edu.br, acessando
a pagina da Biblioteca.

VI. DA DEVOLUCAO DAS OBRAS
6.1 A devolucdo das obras pode ser feita por qualquer pessoa, porém a responsabilidade pela
integridade e preservacao da obra sera do usuario que a retirou.

VII. DAS PENALIDADES

7.1 O leitor respondera pela publicacdo retirada em seu nome e, em caso de extravio ou dano,
indenizard a Biblioteca.

7.2 A indenizacdo devera ser efetuada mediante reposicao da obra, de igual edicdo a extraviada,
ou edicao posterior.

7.3 O usuério que extraviar ou danificar uma obra (arrancar paginas, rabiscar ou fazer recortes),
estara sujeito a perder o direito de utilizar a biblioteca, durante um periodo estipulado pela Direcéo,
além de repor a obra ao acervo, ou ressarcir a biblioteca pelo seu valor atual de mercado. Em se
tratando de obra cuja edicdo esteja esgotada, sera facultado a Direcdo o direito de optar entre
estabelecer o valor da indenizagéo.

7.4 O usuario é responsavel pelas obras em seu poder, devendo devolvé-las de acordo com a
data determinada. Estara sujeito a multa diaria de R$ 1,00 por exemplar, caso atrase a devolucao do
material. Sdbados, domingos e feriados ndo serdo contados na cobranga das multas.

7.5 A Biblioteca ndo sera responsabilizada pelas renovacdes feitas pela internet.

7.6 E permitido ao usuério realizar a devolucio de obras atrasadas sem quitar o valor da multa
no momento da entrega, porém enquanto houver multa pendente o usuario ndo podera retirar obras
e ficara impossibilitado de efetivar sua rematricula.

7.7 E dever do usuario verificar a data de renovacio ou devolucio do material, o ndo envio do
e-mail de alerta, seja por falha do sistema ou outro motivo, ndo isenta do pagamento de multa.

7.8 O abono de multa sera concedido, apenas, por motivo de doenga mediante apresentagdo de
atestado.


http://www.fapas.edu.br/

VIIIl. DA MANUTEN(;AO DA ORDEM DO SETOR DE CONSULTA
8.1 Para consultar nas dependéncias das bibliotecas, 0 usuario deverd observar as seguintes
normas:
a) espacos reservados ao acervo, salas de leitura e mesas de estudo deverdo ser utilizados com
0 méaximo de siléncio;
b) ndo riscar, recortar, colar ou sujar qualquer material;
c) obedecer aos horarios de funcionamento;
d) equipamentos de acesso a Internet sdo de uso da comunidade académica, objetivando
apenas pesquisas académicas;
e) ndo repor os materiais consultados nas estantes, deixa-los nas mesas, para que a ordem de
guarda das obras ndo seja comprometida;
f) ndo entrar com bolsas, sacolas, mochilas, pastas, bebidas e alimentos, a biblioteca
disponibiliza armério guarda-volumes, sera permitido entrar apenas com o material de estudo;
g) a sala de leitura devera ser utilizada apenas para pesquisa e consulta local;
i) se 0 alarme do sistema de seguranga soar, 0 usuario devera retornar ao balcdo de
atendimento, e exibir todo material que levar consigo, quando solicitado, pelo funcionario;
j) a biblioteca néo se responsabiliza por materiais pessoais esquecidos em suas pendéncias;
k) recomenda-se ao usuario manter o e-mail atualizado para receber alertas da biblioteca.

IX. DO USO DOS ESCANINHOS
9.1 Os escaninhos séo de uso exclusivo da biblioteca.
9.2 O guarda-volumes é destinado a guarda de pertencentes do usuario apenas enquanto o
mesmo estiver utilizando a biblioteca.
9.3 Pelo extravio da chave dos guarda-volumes, o usudrio se responsabilizara quanto aos
servigos de chaveiro.
9.4 Os casos ndo previstos nos itens anteriores serdo resolvidos pela Direcéo.

XX. DISPOSICOES GERAIS
10.1 A Diregédo das Bibliotecas da Faculdade Palotina — FAPAS, reserva-se o direito de, a
qualquer momento, requisitar o material bibliografico emprestado, assim como cancelar uma
reserva feita por qualquer usuario, quando o exemplar reservado passe a ser consulta local ou por
qualquer outra eventualidade.
10.2 O presente regulamento se aplica a todos os usuarios da Biblioteca Central da Faculdade
Palotina — FAPAS.

* Lembre-se:
De acordo com a Lei dos Direitos Autorais n® 9.610, de 19.02.98, Capitulo IV — Das limitacBes aos Direitos Autorais:
Art. 46. N&o constitui ofensa aos direitos autorais: 1l — a reproducdo, em um s6 exemplar de pequenos trechos, para

uso privado do copista, desde que feita por este, sem intuito de lucro.
Aprovado pelo Diretor da Faculdade Palotina - FAPAS em 15/02/2022.



